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 まずは事業所にログインして事業所情報を確認しましょう

「施設管理者様
ログイン」のボタンを押します

IDとパスワードを入れて
「ログイン」ボタンを押しましょう

「事業所情報」のボタン
を押して、登録されてい
る事業所の情報を確認し
ましょう。

ログアウトする場合は
「ログアウト」のボタン
を押しましょう。



表示されている内容が間違っていたら「編集」の
文字を押しましょう

それぞれのデータを変更して、「内容を確認する」
ボタンを押しましょう。



予約状況のボタンを推すと
現在入っている予約が表示されます

予約に対して、どのようにするかを
下の3つのボタンから選択してください

予約を承認する
・予約をこの日程でよければ承認します
承認されたことがケメールでアアマネに知らされます
予約を承認するとベッド数が減ります

利用中に日付変更
・予約の日程が変更になる場合はこのボタンを押します
※予定が変わるので必ずケアマネに連絡を取ってください

予約を承認しない
・予約が承認できない場合はこのボタンを押してください。
ベッド数は減りません



施設が承認した予約の一覧です。
「承認を取り消す」ボタンは、承認を取り消す場合
に押してください。これはケアマネにはメールを送
りません

施設が非承認した予約の一覧です。
「非承認を取り消す」ボタンは、非承認を取り消す
場合に押してください。これはケアマネにはメール
を送りません



空き状況の確認を押すと、現在から3ヶ月御までのベッドの空
き状況を見ることができます

「利用一覧」現在その日の利用の一覧が表示されます

電話でショートステイの予約を受けたときは数字の部分を
クリックして予約を入力し、ベッド調整をします



ケアマネジャーの名前と連絡先を入れ
ショートステイの日程と送迎を入れていきます
最後に内容を確認して予約を保存してください

予約を保存すると
予約状況にそのデータが入りますので
予約を承認してください。
これでベッド数が減って調整ができます


